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Izmir, 16.01.2024 

 

Verwaltungsleiterin/Verwaltungsleiter für die 

Deutsche Schule Izmir 

Wir suchen für die Deutsche Schule Izmir eine Verwaltungsleiterin/einen Verwaltungsleiter  

 

Wir bieten Ihnen einen äußerst attraktiven Arbeitsplatz: 

• interessante, abwechslungsreiche und komplexe Aufgaben in einem dynamischen 

Umfeld 

• ein sympathisches und offenes, fachlich sehr gut ausgebildetes Team 

• leistungsgerechte Bezahlung mit attraktiven Sonderleistungen 

 

Ihre Aufgaben 

• Leitung der Schulverwaltung (Vorgesetzter: Schulleiter) 

• Verantwortung für den Haushalt (Planung, Erstellung des Haushalts, der Finanz- und 

Investitionspläne, Überwachung der Ausgaben und Auszahlungen, Ausschreibungen 

und Auftragsvergabe, Erstellung von Auswertungen wie z.B. Cash-Flow-Analysen, 

Soll-Ist-Vergleichen) 

• Verantwortung für das Rechnungswesen, die Buch- und Kassenführung 

• Personalwesen 

• Kontakt zu lokalen Behörden und zur Zentralstelle für Auslandsschulwesen im 

Themengebiet Verwaltung 

• Kontakt zu Banken, zum Steuerberater und zum Finanzamt 

• Mitglied im Notfall-/Sicherheitsteam 

• verantwortlich für Arbeitssicherheit und -gesundheit 

• Ordnungsgemäβe Bewirtschaftung des Schulgrundstücks einschlieβlich aller Gebäude 

• Führung der Inventarverzeichnisse 

• Aufbau und Betreuung eines Sponsoring- und Alumnisystems 

• Zusammenarbeit mit dem Vorstand 

• Mitwirkung im schulpädagogischen Bereich der Schule 

 

 

Ihr Profil 

• Abschluss in Betriebswirtschaft bzw. Business oder Finanzwesen 

• mehrjährige Leitungserfahrung in der Wahrnehmung vergleichbarer Aufgaben 

• Verhandlungssicher in deutscher und türkischer Sprache, sowie fundierte  

Englischkenntnisse  

• Erfahrung in betriebswirtschaftlichen Bilanzierungsrichtlinien, -verfahren, -praktiken 

und Rechnungswesensprogrammen 

• strukturierte, selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise 

• Belastbarkeit und Flexibilität in der Erledigung der Aufgaben und ein ruhiges und 

angenehmes, ausgeglichenes Auftreten 
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• Loyalität, persönliche Integrität und ein Höchstmaß an Diskretion 

• Kommunikationsstärke und souveränes Auftreten verbunden mit sehr guten 

Umgangsformen 

• Arbeitserfahrung in der Türkei 

 

Über die Deutsche Schule Izmir 

Die DS Izmir ist eine offizielle Deutsche Auslandsschule mit schuleigenem Kindergarten 

und Unterricht bis Klasse 12. Wir bieten den Hauptschul- und Realschulabschluss an sowie 

für Gymnasiasten den Übergang in die Oberstufe. In der Oberstufe können unsere 

Schülerinnen und Schüler im gemischtsprachigen IB eine international anerkannte 

Hochschulzugangsberechtigung erlangen. 

Besuchen Sie uns auf unserer Homepage: www.ds-izmir.com 

 

Konnten wir Ihr Interesse wecken? 

Bitte nehmen Sie Kontakt auf! Senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 

direkt per E-Mail an bewerbung@ds-izmir.com.  

Unsere Vorstandsvorsitzende, Frau AK ist Ihre Ansprechpartnerin. 

Wir sind gespannt, von Ihnen zu hören! 
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